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Projeto de Lei Ordinaria n° 002/2022

Autoria: Mesa Executiva da Camara Municipal de
Mandaguacgu.

Ementa: Institui o Regime de Adiantamento no
ambito da Camara Municipal de Mandaguagu e da

outras providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido na Camara Municipal de Mandaguacu a forma
de pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento, que constitui
processamento especial de despesas, as quais por sua natureza ou urgéncia,
nao possam aguardar o processo ordinario, obedecidos os principios
estabelecidos no paragrafo Unico do art. 60 da Lei Federal n°® 8.666/93, e art. 65
a 68 da Lei Federal n® 4.320/64.

Art. 2° O regime de adiantamento consistird na disponibilizagéo de
numerario previsto no orgamento da Camara Municipal & servidor pUblico do seu
quadro de servidores, devidamente designado, apés autorizagdo do Presidente
da Camara, sempre precedido de empenho na dotacéo propria das despesas a

realizar.

§ 1° O Presidente da Camara designara por Portaria o servidor
responsavel pela gestao dos recursos financeiros do regime instituido por esta
Lei.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento ora instituido restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei e

sempre em carater de excegéo.
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Art. 4° Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os

pagamentos decorrentes dos seguintes elementos de despesa:

I - de carater emergencial e despesas extraordinarias:

Il - de material de consumo e contratagéo de servigos;

Il - de despesa judicial;

IV - de diligéncia administrativa;

V - de representacgéo eventual:

VI - de pequena monta e pronto pagamento;

VII - de pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado

pelo Chefe do Poder Legislativo ou por expressa disposicao de lei.

§1° Entende-se por despesas extraordinarias e urgentes, as que
exijam pronto pagamento, entendidas como de qualquer natureza, cuja
realizag&o ndo permita esperar pelo processamento normal sob pena de prejuizo

ao andamento das atividades da Camara Municipal;

§2° Os valores que autorizam a utilizagdo do regime de
adiantamento previstas neste artigo, ficam limitadas a 5% (cinco por cento) do
valor estabelecido na alinea "a" do inciso "ll" do art. 23, da Lei Federal n°

8.666/93, em cada exercicio financeiro, cumpridas as formalidades legais.

§3° S&o consideradas despesas de pequena monta e de pronto
pagamento, para os efeitos desta Lei, aquelas que n&o ultrapassam o valor de

R$ 700,00 (setecentos reais) por adiantamento, e gue sdo realizadas com:

| - Selos postais, telegramas, material e servigos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, pequenos consertos:

Il - Encadernagéo, impressé&o e artigos de papelaria ou de expediente,
materiais graficos, aquisicao avulsa de livros, em quantidade restrita, para uso

e/ou consumo préximo ou imediato;
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lIl — Material de construgéo para pequenos reparos ou conservagao
de imoveis;

IV — Aquisicao de midias gravaveis/regravaveis, cartées de meméria
ou produtos congéneres;

V - Itens e artigos para cozinha, em quantidade restrita, para uso e/ou
consumo proximo ou imediato:

IV - Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata,
desde que devidamente justificada;

§4° E vedado o fracionamento da despesa para comportar a

utilizagéo do regime de adiantamento;

Art. 5° As despesas com artigos em quantidade maior de uso ou
consumo previsivel, correrdo pelos itens orgamentarios préprios e seguirdo o

processamento normal da despesa.

CAPITULO I
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 6° As requisicbes de adiantamentos serdo realizadas por

qualquer servidor, por meio de oficio dirigido ao Presidente do Poder Legislativo.

Art. 7° Os adiantamentos serdo autorizados somente a servidor,
designado mediante Portaria assinada pelo Presidente da Camara Municipal,
nos termos do §1° do Art. 2° desta Lei.

Art. 8° Das requisigbes de adiantamento constaréo, necessariamente,
as seguintes informacdes:

| - dispositivo legal e justificativa em que se baseia:

Il - identificagdo da espécie da despesa mencionando a tipificagédo na

qual ela se classifica;
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[l - nome completo, cargo e/ou fungéo do solicitante e do responsavel
designado pela gestéo dos adiantamentos;

IV — indicag&o em algarismos e por extenso do valor a ser adiantado,
acompanhado de ao menos um orgamento de fornecedor, do qual constar4 a
discriminagéo do material ou servigo, a identificagdo completa do emitente, local,
data, além da assinatura do responsavel pela elaboragéo do or¢gamento;

V - dotagéo orgamentaria a ser onerada:

VI - prazo de aplicagéo;

VIl - dados bancarios para transferéncia.

Art. 9° Nao se fara novo adiantamento:

| - aquem néo tenha prestado contas, no prazo legal, do adiantamento
anterior;

Il - a quem, dentro de 10 (dez) dias, deixar de atender notificagcéo para

regularizar prestacédo de contas.

Art. 10 Nao se fara adiantamento:
| — para despesas ja realizadas;
Il — ao servidor solicitante, quando houver adiantamento em

andamento.

CAPITULO Il
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 11 O prazo de aplicagdo serd no maximo 60 (sessenta) dias, a

partir da entrega do valor do adiantamento.

§1° O periodo de aplicagdo nao podera ultrapassar o término do

exercicio financeiro.

Art. 12 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de

aplicacao.
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Art. 13 Os adiantamentos serdo autorizados até 30 de novembro de

cada exercicio financeiro.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 14 O adiantamento nao poderd ser aplicado em despesa de
classificagéo diferente daquela para a qual foi autorizado, sob pena do
responsavel ser obrigado a restituir o respectivo valor, devidamente atualizado,

sem prejuizo da sangao disciplinar, civil e criminal.

Art. 15 A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante, podendo ser nota fiscal, nota simplificada, recibo
com qualificagdo do emitente e descritivo do produto ou servico, ou outro
documento oficial que tenha a mesma finalidade, os quais deverao conter: todos
os dados do fornecedor, o servigo/produto que estd sendo adquirido e
devidamente discriminado, a quantidade, o valor unitario, o valor total da

despesa realizada, o local e a data.

Art. 16 Todos os comprovantes serdo sempre emitidos em nome da

Camara Municipal de Mandaguagu.

Art. 17 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido segunda via, copias,

fotocdpias ou qualquer outra espécie de reprodugéo.

Paragrafo tnico. Os comprovantes que tiverem tempo limitado de

nitidez deverao ser guardados com cépia reprografada.

Art. 18 Em todos os comprovantes de despesa devera constar o

atestado de recebimento do material ou da prestagéo do servigo.
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CAPITULO V
TRAMITAGCAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 19 Os processos de adiantamentos terdao andamento preferencial

e urgente.

Art. 20 O oficio requisitério apds protocolado e autuado, sera
repassado ao servidor designado pela Presidéncia, que encaminhara ao setor
de Contabilidade, para verificar se foram anexados todos os documentos

descritos no artigo 8° desta Lei.

§ 1° Constatada auséncia de alguma informagao ou outro defeito no
processo, este sera devolvido ao servidor responsavel, indicando as

providéncias a serem adotadas para adequé-lo as exigéncias legais.

§ 2° Verificada a conformidade com as disposigées legais, o processo
sera encaminhado a Presidéncia da Céamara Municipal de Mandaguagu,

ordenador da despesa, para decisao.

Art. 21 Autorizada pela Presidéncia da Camara Municipal de
Mandaguagu, a despesa serd empenhada e paga mediante transferéncia
bancaria em favor do servidor responsavel pelo adiantamento indicado no

processo.

Art. 22 O responsavel pelo adiantamento respondera pela gestso do
recurso recebido, mediante assinatura do documento denominado

"Comprovante de Entrega de Numerario".

Paragrafo unico. E vedado ao responsavel pelo adiantamento
transferir os recursos repassados a outra conta bancaria, ou a outro servidor o

exercicio de sua aplicagéo e controle financeiro.
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Art. 23 Efetuado o depésito do adiantamento, o setor de
Contabilidade inscrevera o nome do responsavel no Sistema de Compensacéao
em conta apropriada subordinada ao grupo: RESPONSAVEIS POR
ADIANTAMENTOS.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 24 Havendo saldo, este deveré ser depositado na conta principal
da Cémara Municipal de Mandaguacu, devidamente classificado e registrado
pelo setor de Contabilidade.

§ 1° O prazo para recolhimento do saldo nido utilizado sera de 05

(cinco) dias Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagao.

§2° O setor de Contabilidade providenciara a anulagéo total ou parcial

dos empenhos correspondentes aos valores nao utilizados.

§3° No més de dezembro, os saldos de adiantamento deverzo ser
recolhidos até o dia 15 (quinze), mesmo que o periodo de aplicagdo n&o tenha

expirado.

Art. 25 Cada pagamento sera devidamente e formalmente justificado
em documento subscrito pelo servidor, esclarecendo-se a razao da despesa, o
destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor

explicar a necessidade da operagao.

CAPITULO VII
DO RECEBIMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS
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Art. 26 No prazo de até 10 (dez) dias, a contar do termo final do
periodo de aplicagéo, o servidor responsavel prestara contas da aplicagédo do

adiantamento.

§1° Cada adiantamento correspondera a uma prestagao de contas;

§2° O processo de prestagdo de contas devera ser apensado ao

processo de requisigdo/adiantamento;

Art. 27 A prestagéo de contas far-se-4 mediante a apresentacgéo ao

setor de Contabilidade, dos seguintes documentos:

| - Oficio elaborado pelo servidor solicitante e assinado por ele e pelo
servidor responsavel pela gestédo do adiantamento, encaminhando a respectiva

prestacao de contas e solicitando a baixa de responsabilidade;

Il - Relagao de todos os comprovantes de despesa, mencionando o
numero e a data do documento, a espécie do documento, o nome do interessado
e o valor da despesa, constando no final da relagdo a soma da despesa

realizada;

Il — Cdpia do depésito bancario do saldo ndo aplicado, se houver;

IV — Extratos bancarios, comprovando a transferéncia bancaria:

V — Cépia da nota de empenho, que devera ser retirada no setor de
Contabilidade no ato do recebimento do adiantamento e, posteriormente, juntada
ao processo.

§1° Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data

anterior ou posterior ao periodo da aplicagéo do adiantamento ou que se refira a

despesa néo classificavel na espécie de adiantamento concedido.
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§ 2° Todas as folhas da prestagdo de contas serdo numeradas em

ordem crescente e deverdo conter a rubrica do responsavel pelo adiantamento.

Art. 28 Recebidas as prestagdes de contas conforme o disposto no
artigo 26, o setor de Contabilidade verificara se todos os documentos foram
apresentados, fazendo, se for o caso, as exigéncias necessarias e fixando prazo

nao inferior a 10 (dez) dias, para que os responséaveis possam atendé-las.

Art. 29 No dia util seguinte ao vencimento do prazo para prestacao de
contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o setor de Contabilidade
oficiara diretamente o responsavel, concedendo-lhe o prazo final de 05 (cinco)

dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo dnico. Na coépia do oficio, o responsavel assinarad o
recebimento da via original, colocando de préprio punho a data do recebimento,

0 nome completo e a sua assinatura.

Art. 30 Verificado o cumprimento das disposi¢ées legais e atendidas
as exigéncias, caso tenham sido feitas, o setor de Contabilidade encaminhara o
processo de prestacéo de contas ao Controle Interno que analisara e emitira

parecer sobre as contas no prazo de 10 (dez) dias.

§1° Na anélise das contas, o Controle Interno podera, na forma do
artigo 28, requisitar complementagdo de informacdées ou documentos ao

responsavel.

§2° Em sendo emitido parecer favoravel no processo de prestacéo de
contas, enviard o mesmo ao setor de Contabilidade e Presidente da Camara

para assinatura.
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§ 3° Apd6s a aprovagéo das contas com o visto da Controladoria
Interna, setor de Contabilidade e do Presidente da Camara, a Secretaria
Administrativa devera digitaliza-lo e publica-lo, integralmente, no Portal da

Transparéncia da Camara Municipal de Mandaguacgu.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 Nao sendo cumprida a obrigagédo da prestacédo de contas,
apds o vencimento dos prazos estabelecidos nos artigos 28, 29 e §1° do artigo
30, devera proceder a comunicagdo, via oficio, & Presidéncia da Camara
Municipal de Mandaguagu, a fim de que tome as medidas legais cabiveis nos
termos da legislag&o vigente.

§1° O responsavel que deixar de cumprir o contido nos 28, 29 e §1°
do artigo 30, dentro dos prazos estabelecidos nesta Lei. ficargo sujeitos a
aplicagao de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do adiantamento,
acrescido de corregéo monetaria e juros moratérios no percentual de 1% (um por
cento) ao més, calculado sobre o total do adiantamento, sem prejuizo da aferigéo

de responsabilidade administrativa, civil e criminal.

§ 2° As penalidades previstas neste artigo nao serao aplicadas salvo
nos casos de forga maior e caso fortuito, devidamente justificado e demonstrado,
situagdo esta que sera analisada e julgada pela Presidéncia da Camara

Municipal de Mandaguagu, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 3° A multa e seus consectarios serdo aplicados pelo ordenador de
despesas da Camara Municipal de Mandaguagu e deverdo ser recolhidos
imediatamente apoés o recebimento da notificagdo, ao Tesouro Municipal através

de Documento de Arrecadagéo Municipal.
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Art. 32 As despesas consideradas impréprias e nio pertinentes a
Administragdo Publica, bem como aquelas em desconformidade com as normas
da presente Lei, serdo pontuadas pela Controladoria Interna, que oficiara o
Presidente da Camara de Mandaguagu, a fim de que determine ao tomador do
adiantamento (servidor) a restituicdo da quantia mediante depdsito bancario na
conta indicada de adiantamento.

Art. 33 No processo de aplicagdo do contido nos artigos 31 e 32,
devera ser observado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 34 Os casos omissos nesta Lei serdo disciplinados pela Mesa

Executiva da Camara Municipal.
Art. 35 Ficam aprovados os impressos préprios, conforme anexos:
I — Requisicao de adiantamento — Anexo I;

Il — Comprovante de entrega de numerario — Anexo ||

Art. 36 Esta Lei e seus anexos entram em vigor na data de sua

publicacéo.
Mandaguacgu-PR, 02 de fevereiro de 2022
Fabricio Cesar Martelozzi Raul Ferreira Coelho
Presidente Vice-Presidente
Flavio Lopes Pinheiro Karina de Fatima Grossi

1° Secretario 2° Secretaria
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N° 002/2022

Senhores Vereadores e Vereadoras:

A Mesa Executiva submete a esta Casa de Leis, o Projeto de Lei n°
002/2022 que dispde sobre Regime de Adiantamento no ambito da Camara
Municipal e da outras Providéncias.

A Lei é de extrema necessidade para o Poder Legislativo, a fim de
legalizar o atendimento a demanda emergencial ou imediata de pequenas
despesas, que pelas circunstancias de urgéncia e emergéncia, ndo possam
aguardar o processamento ordinario, via licitagdo, sem deixar de proporcionar
prejuizo ao funcionamento da Camara e/ou exercicio das atribui¢gées funcionais
dos servidores.

Diante disso, do fundado interesse publico em cumprir as disposicdes

constitucionais, contamos com o apoio dos nobres pares para a apreciagéo do

presente.
Mandaguagu-PR, 02 de fevereiro de 2022
daudd
Fabricj sar Martelozzi Raul Ferreira Coelho
Preside Vice-Presidente

\ Mw g ‘
@" Pinheiro e as@ﬁw

1° Secretario 2° Secretaria



