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PORTARIA N° 012/2019

REGULAMENTA AS DIRETRIZES PARA PROCEDIMENTOS EM
LICITAGOES NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE MANDAGUAGU, ESTADO
DO PARANA.

O SENHOR MARCIO AQUARONI NAVACHI, PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE MANDAGUAGCU, ESTADO DO PARANA, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos a serem utilizados para a realizagao
dos certames licitatérios no ambito da Camara Municipal de Mandaguagu, Estado do
Parand, nos termos a seguir definidos.

Art. 2° Na escolha dos membros que compordo a Comissdo Permanente de
Licitagdo, para a fungdo de Pregoeiro e para a fungdo da Equipe de Apoio dos
processos licitatérios inaugurados pela Camara Municipal, serao designados
preferencialmente os servidores ocupantes de cargos efetivos e pertencentes ao
Quadro Permanente da Camara Municipal.

Art. 3° Quando da escolha dos servidores de que trata o artigo anterior, deverao
ser privilegiados aqueles que revelem possuir manifesta aptidéo para o desempenho
das atividades ligadas ao processamento de todo e qualquer processo licitatério, ou
seja, aqueles servidores que se destaquem por possuir:

a) facilidade de comunicagéao;

b) que revelem deter um minimo conhecimento a respeito dos tipos de
licitagao existentes e da forma como cada uma delas se desenvolve;

C) que tenham a carreira publica marcada pela honestidade e lealdade a
instituicao, dentre outras qualificagdes que forem pertinentes;

d) que promova atuagdo eficiente e proativa na condugéo dos trabalhos,
contribuindo para a eficacia dos procedimentos licitatérios especialmente a busca da
melhor proposta.

Art. 4° Uma vez identificados os servidores que possuem as habilidades e
competéncias desejaveis, havendo indicativos de que no decorrer dos anos esses
servidores escolhidos tenham desempenhado suas atividades de forma honesta e
com evidente lealdade a instituicdo, referidos servidores deverao ser, sempre que
possivel, mantidos nessas posigbes por tempo indeterminado, visando com isso a
agregacao de valiosa experiéncia pratica no trato das sensiveis e as vezes complexas
questdes que envolvem os processos licitatorios, especialmente no que diz respeito a
identificacdo e prevengao contra possiveis fraudes.

Art. 5° O Poder Legislativo Municipal incentivara os servidores ocupantes das
funcdes de membros da Comiss@o Permanente de Licitagao, Pregoeiro e Equipe de
Apoio a participarem regularmente de cursos de formagao, capacitacéo e
aperfeicoamento.
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§ 1° Referidos cursos poderao ser realizados em escolas do Governo, pela
escola de gestdo do Tribunal de Contas do Parana ou por outras entidades
devidamente autorizadas para tal finalidade.

§ 2° Por estarem ligados com a efetivagdo das politicas publicas, além da
participagdo em cursos de formagéo e aperfeicoamento, a Comissao Permanente de
Licitaggo, Pregoeiro e Equipe de Apoio deveréo ainda acompanhar a evolugao legal,
doutrinaria e jurisprudencial das questdes afetas as suas responsabilidades.

Art. 6° Todos os procedimentos licitatérios iniciados pela Camara Municipal de
Mandaguagu, em qualquer de suas modalidades, deveréo garantir a observancia do
principio constitucional da isonomia, a selegdo da proposta mais vantajosa para a
administracdo e a promogao do desenvolvimento nacional sustentavel e serao
processados e julgados em estrita conformidade com os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da eficiéncia, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculagéo ao instrumento convocatorio,
do julgamento objetivo e dos que Ihes s&o correlatos.

Art. 7° Nos procedimentos licitatérios a autoridade competente justificara a
necessidade de contratacéo ou aquisigdo, definira com preciséo o objeto do certame,
as exigéncias de habilitagéo, os critérios de aceitagéo das propostas, as sangdes por
inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixagéo dos prazos para
fornecimento.

Art. 8° A Comissao Permanente de Licitagao, Pregoeiro e Equipe de Apoio, ou
aqueles que sejam responsaveis pela implementagdo da definicao/descricdo de
objetos a serem licitados e pelos pregos maximos que seréo praticados nas licitagoes,
deverao proceder da seguinte forma:

| — definir e descrever os objetos a serem licitados, obedecendo as diretrizes
previstas no art. 14, art. 38, caput e art. 40, inciso | da Lei n° 8.666/93 e art. 3° inciso
Il da Lei n° 10.520/2002, promovendo, desta forma, descri¢do sucinta e clara dos
objetos que se pretende adquirir, sem incluir elementos no descritivo que possam
prejudicar a concorréncia que se espera do procedimento licitatério;

Il — especificar os itens componentes do objeto licitado, em nivel de
detalhamento que garanta a satisfagao das necessidades da Administragcéo, da forma
menos onerosa possivel;

1l — definir os precos maximos que seréo praticados, concentrando esforgos na
busca por parametros que reflitam a realidade dos pregos aplicados no mercado para
os bens ou servigos a serem adquiridos/contratados;

IV — usar as ferramentas de pesquisas para o objetivo do inciso lll, com
consultas, sempre que possivel, no aplicativo Menor Prego desenvolvido pelo
Governo do Estado do Parana, bem como via internet, inclusive em sites
governamentais ou outros dessa mesma natureza, comprovando essa consulta no
processo licitatério com o nome do agente pUblico consulente e a data da consulta;
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V — documentar e certificar todas as pesquisas realizadas no procedimento
licitatério para o estabelecimento dos precos maximos a serem pagos pela
Administracao.

Art. 9° A Comissdo Permanente de Licitagdo, Pregoeiro e Equipe de Apoio
serdo corresponsaveis com os servidores que tiveram a missao de colher orgamento
prévio para estabelecimento do teto maximo de produtos e servigos licitados pela
Camara Municipal, ndo se lhes retirando a responsabilidade a justificativa de que néo
foram os responsaveis pela colheita de prévios orgamentos, pois que, estes, se nao
colhidos pela equipe, deverdo pela equipe/pregoeiro serem conferidos,
confirmados e certificados como de fonte integra/documentada, ndo lhes sendo
escusavel subtrair responsabilidade compartilhada por tais orcamentos.

Art. 10. Os servidores que atuam na Comissdao Permanente de Licitagdo, os
que atuam como Pregoeiros ou ainda os que sdo membros das Equipe de Apoio,
especialmente aqueles que se encarregam do julgamento dos documentos de
habilitagéo e das respectivas propostas das empresas interessadas em contratar com
a Administragdo, deverdo permanecer atentos durante as sessbes publicas de
julgamento ou mesmo durante a andlise da documentagdo das empresas
concorrentes a fim de identificar eventuais agdes propositais de seus sécios e/ou
representantes com a finalidade de frustrar a competividade do certame, tais como:

| — acordos prévios entre as proprias empresas que comparecerem no certame
com o objetivo de limitar a disputa publica;

Il — participagé@o no certame apenas de empresas que componham um mesmo
grupo econdémico, embora ostentem sécios, endereco e CNPJ diferentes;

Il — empresas diferentes, em licitagbes distintas € a mesma pessoa como
representante;

IV — outras manobras ilegais que atentam contra o principio da competitividade
entre os licitantes, dentre outras situagdes que suscitem duvidas quanto a lisura e
corregao do procedimento licitatério.

Art. 11. Havendo fundadas suspeitas da parte da Comissdo Permanente de
Licitagdo ou do Pregoeiro de que o processo licitatério se encontra maculado por
algum motivo ou de que, em razao do comparecimento de uma unica empresa para
disputa do certame concretizado na modalidade pregédo, restou frustrada a sua
esperada competitividade, deverao os servidores, motivadamente:

| — suspender o trdmite do procedimento ou mesmo a sesséo publica de
julgamento, caso ja se tiver alcangado essa fase, fundamentando a decisdo nos
principios da supremacia do interesse publico sobre o privado, da eficiéncia, da
moralidade, da probidade administrativa e da sele¢cédo da melhor proposta;

Il — recomentar a autoridade competente para que, alternativamente, anule o
procedimento licitatério por motivo de ilegalidade ou desfaga/revogue por motivos de
interesse ou conveniéncia da Administragéo Publica, garantindo nesse caso o direito
ao contraditério e a ampla defesa.

Art. 12. Tratando-se de procedimento licitatério adotado através da modalidade
pregao, deverao ser observadas as seguintes diretrizes:
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| — na hipétese do comparecimento de apenas uma empresa, deverédo o
Pregoeiro e Equipe de Apoio observarem com esmero a definicdo/descricdo dos
objetos a serem licitados, pesquisas de precos e pregos maximos que serao
praticados, sob pena de serem responsabilizados civil, criminal e administrativamente;

Il — observadas a definigao/descricao dos objetos a serem licitados, o Pregoeiro
devera negociar diretamente com aquela, obtendo desta forma um prego melhor do
que aquele proposto inicialmente, buscando assim proposta mais vantajosa para
Administragao e acatando os principios constitucionais da eficiéncia e da moralidade,
tornando licito o procedimento licitatorio em questéo, e, portanto, apto a homologagao;

Il — comparecendo varias empresas a sessao Pregao, o Pregoeiro tera de
instigar uma efetiva competigéo entre elas, a fim de obter o maior niUmero possivel de
lances verbais, de forma a obter uma proposta mais vantajosa para Administragao e
observar os principios constitucionais da eficiéncia e da moralidade, tornando licito o
procedimento licitatério em questao, e, portanto, apto & homologagao;

IV — todos os lances, manifestagdes das partes, detalhamento dos fatos
acontecidos na ocasido, deverdo ser necessariamente langcados em ata,
especialmente o debate entre os participantes quanto a oferta de lances, devendo
ainda todos os eles serem identificados com o nome, CPF, telefone/WhatsApp e e-
mail, e correlacionados documentalmente com a(s) empresa(s) que representam.

V — caso o Pregoeiro venha a observar que o representante/sécio da unica
empresa que compareceu a sesséo publica de pregao, deliberadamente dificulta as
tentativas de negociagdo, num ensaio claro de se aproveitar da auséncia de
competicdo entre empresas, bem como, entendendo ainda de que o prego praticado
por aquela Unica empresa presente nao condiz com o que seja o melhor prego ou a
proposta mais vantajosa para a Administracdo, devera adotar as providéncias
elencadas no artigo anterior;

VI — percebendo o Pregoeiro que as empresas presentes na reuniao publica
designada se omitem deliberadamente em promover lances, mesmos instigados por
ele, e havendo fundadas suspeitas de que ha acordo entre as empresas licitantes para
lesar o interesse publico, prejudicando com isso a obtencéo da melhor proposta para
a Administracdo, devera ele adotar as providéncias elencadas no art. 11.

Paragrafo tnico. Na ocorréncia das circunstancias previstas nos incisos V e
VI deste artigo, o Pregoeiro devera consignar as mesmas na Ata de Sesséo de
Julgamento e submeter sua proposta de suspens&o ou revogagao do procedimento a
decisdo da autoridade competente para homologa-la ou nao.

Art. 13. Além do contido na presente Portaria, a Comissdo Permanente de
Licitagéo, Pregoeiro, Equipe de Apoio e servidores que eventualmente vierem a
substitui-los, deverdo cumprir rigorosamente as normas previstas nas Leis n°
10.520/2002 e 8.666/1993, e demais legislagdes aplicaveis as licitagdes em geral.

Art. 14. Todos os servidores responsaveis, deverao ficar cientes a respeito do
inteiro teor da presente Portaria.

Art. 15. Fica determinada a publicagdo desta Portaria no Portal da
Transparéncia na pagina da Camara Municipal.
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Art. 16. Sejam encaminhadas copias desta Portaria ao GEPATRIA — Grupo
Especializado na Protegdo ao Patriménio Publico e no Combate a Improbidade
Administrativa de Maringa e a Promotoria de Justica da Comarca de Mandaguacu,
comunicando-se formalmente referidos 6rgaos a respeito de eventuais alteragdes nas
designagdes aqui previstas.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéao.

REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE

PUBLICADU NO ORGAO OFICIAL DO | Mandaguacu PR, 07 de junho de 2019.
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